INSTITUTO TECNICO-CIENTIFICO DE PERICIA
Av. Duque de Caxias, 97 - Bairro Ribeira, Natal/RN, CEP 59010-200
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.itep.rn.gov.br

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

Unidade Gestora: ITEP/RN

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM A INSTITUTO
TECNICO-CIENTIFICO DE PERICIA E A CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO
CAMPESTRE/RN

Por este instrumento, o INSTITUTO TECNICO-CIENTIFICO DE PERICIA-
ITEP, situado a Av. Duque de Caxias, 97, Ribeira, nesta capital, inscrito no CNPJ/MF
sob 0 n® 05.067.810/0001-89 Lei Complementar n°® 240, neste ato representado por
seu Diretor-Geral Marcos José Branddo Guimardes, portador do RG 2.161.329
SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n°® 803.813.081-20, doravantedenominado
Concedente e, a CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN,
situado na Rua Senador Georgino Avelino, N° 601, Centro, inscrita no CPNJ n°
08.712.259/0001-77, aqui representada por seu (sua) Presidente o(a) Senhor (a)
FRANCISCO NUNES DA SILVA, denominada Convenente, resolvem celebrar o
presente Acordo de Cooperagdo, firmado com o fundamento na Lei n° 8.666/93,
mediante as clausulas e condigdes abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Acordo de Cooperaciao firmado entre o ITEP/RN e a CAMARA
MUNICIPAL DE _SAO JOSE DO _CAMPESTRE/RN, tem como objeto a
descentralizacio da coleta e insercio de dados para emissio de carteira de
identidade.

Paragrafo Unico. Através deste Termo fica delegado apenas a atividade de coleta e
inser¢do de dados para Emissdo das Carteiras de Identidade, sendo vedado qualquer
tentativa de Regulagdo ou de Exercicio de Poder de Policia por parte do Convenente. /Z


http://www.itep.rn.gov.br

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO

Este Termo de Acordo de Cooperagdo sera firmado observado os termos da Lei n°
8.666/93, a Lein® 7.116/83, o Decreto n® 9.278/2018 e as demais legislagdes cabiveis.

CLAUSULA TERCEIRA — DO QUANTITATIVO

O quantitativo minimo de carteiras de identidade a ter seus dados coletados pelo
Convenente, mensalmente, sera efetuado em conformidade com o Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico. Ato Interno definird o quantitativo de carteiras de identidades
disponibilizadas para terem seus dados coletados de segundas vias, sendo as demais
direcionadas para os casos de isengdo previsto em lei e idosos.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAOQ

A execugdo deste acordo se dara através da coleta e inser¢do de dados para emissdo
de Carteiras de Identidade pelo Concedente, obedecidos todos os critérios acordados
neste instrumento, sob supervisao e controle do Concedente com o apoio da entidade

interveniente.

Paragrafo Primeiro. A Convenente indicarda no maximo 03 (trés) servidores
responsaveis pela coleta e inser¢do de dados para Emissdo das Carteiras de Identidade,
através do Termo de Indicagdo de Servidor, constante do Anexo II, lhe(s) sendo
permitido o acesso ao Sistema de Identificagdo Civil, através de senha unica e
INTRANSFERIVEL, ndo podendo o servigo ser executado por servidor que nio aquele
indicado e cadastrado previamente.

Paragrafo Segundo. O(s) servidor(es) indicado(s) devera(do) ter preferencialmente
vinculo efetivo com a Convenente, em caso de ndo ser possivel, pela auséncia de
servidores nos quadros, devera comprovar vinculo formal com a Convenente, mediante
apresentagdo de Termo de Posse ou Ato de Nomeagao.

Paragrafo Terceiro. O(s) servidor(es) indicado(s) s6 poderdo iniciar as coletas %

inser¢do dos dados para Emissdo das Carteiras de Identidade, mediante a conclusa
do treinamento fornecido pela Concedente e assinatura do Termo de Responsabilidade



Anexo deste Acordo.

Paragrafo Quarto. Inicialmente o procedimento para realizagdo das coletas e inser¢do
se dara no sistema hibrido que consiste na coleta fisica, pelo servidor, das digitais e
assinatura do cidaddo, colando as fotos no prontuario fisico, com posterior
digitalizagdo e inser¢do no sistema biométrico.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES

5.1. COMPETE A CONCEDENTE:

a.ceder o uso da licenga do software Certfy Id Modulo Doc fornecido pela
Empresa Vsoft, pelo periodo de vigéncia do acordo, bem como suspender
imediatamente a licenga do software, apos o término da vigéncia do acordo ou
constatada quaisquer irregularidades.

b.estabelecer rotinas operacionais através de resolugdes para a devida execugio
deste acordo;

c.realizar treinamento dos servidores designados como representantes da
Camara Municipal para execugdo deste Termo;

d.efetuar o cadastramento dos servidores indicados e treinados para o servigode
coleta e inser¢do de dados para emissdo das Carteiras de Identidade no Sistema
de Identificagdo Civil;

e.fornecer os formularios oficiais e as tintas necessarios a execugdo da coleta dos
dados para emissdo das Carteiras de Identidade, que inicialmente ocorrera no
sistema hibrido.

f.recolher a documentagdo extraviada e aquela irregularmente utilizada, quando
constatado em fiscalizagdo de rotina operacional, no caso de reimpressdao de
identidades causados por erro técnico;

g.realizar a conferéncia das coletas e inser¢cdes de dados realizadas, bem como
imprimir as Carteiras de Identidades a serem entregues pela Convenente.

h.formalizar Termo de Cessdo de Uso com a Convenente, objetivando a cessao
de 01 kits biométricos, compostos pelos itens descritos no Anexo , para uso
exclusivo da coleta e inser¢io de dados para emissdao das Carteiras de
Identidade no Sistema de Identificagdo Civil;

i.conferir e comprovar os dados coletados e inseridos pelo Convenente, através
do Sistema de Identifica¢do Civil, antes da aprovagao e encaminhamento para



emissdo das Carteiras de identidade.

j.recusar, devolvendo para corregdo, as coletas efetuadas pelo convenente em
desconformidade com este termo e a legislagdo aplicada.

k.emitir relatério mensal com prestagdo de contas referente a confecg¢do eentrega
dos documentos a Convenente.

5.2. COMPETE A CONVENENTE:

a.disponibilizar espago fisico, pessoal e insumos descritos no Anexo n° 01, dos
“INSUMOS DE RESPONSABILIDADE DO CONVENENTE?”, para a
realizagdo do treinamento dos servidores indicados e para a execugdo deste
Acordo;

b.indicar o(s) servidor(es) que irdo executar o servigo de coleta e inser¢do de
dados para emissdo de Carteiras de Identidade, sob sua responsabilidade;

c.encaminhar a Concedente a documentagdo pessoal e de investidura do cargo
de seu representante;

d.realizar a entrega das Carteiras de Identidades confeccionadas, até o tltimo dia
de vigéncia deste Acordo;

e.prestar contas na forma estabelecida neste termo e proceder a devoluc¢io dos
documentos ndo entregues, até o ultimo dia da vigéncia deste Acordo.

f.comunicar imediatamente ao concedente o desligamento de servidor designado
para execugdo do servigo, para que seja desabilitado o seu acesso ao Sistema de
Identificagao Civil;

g.disponibilizar ambiente adequado a realizagcdo dos servigos, inclusive de
atendimento ao publico, que sera previamente determinado como local

permitido para a coleta e inser¢do de dados para emissdo das Carteiras de
Identidade;

h.solicitar autorizag@o prévia do fiscal do contrato na hipotese de modificacdo
permanente ou temporaria da localidade de realizagao dos servigos;

i.fornecer internet estavel para a execugdo dos servigos (taxa de perda depacotes
méxima de 10% e largura de banda minima 1 Mbps com relagdo ao servidor do
Sistema de Identificagdo Civil);

j.ndicar servidor técnico em informatica para dar suporte durante toda a
vigéncia do convénio e servidor técnico em rede elétrica (sobreaviso) para
possiveis imprevistos;

k.apresentar, na data de formalizacdo do presente Convénio, comprovagio d



disponibilidade dos insumos e equipamentos necessarios;

lLarcar exclusivamente com a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execu¢do do
objeto previsto no termo, ndo implicando responsabilidade solidaria ou
subsidiaria da administragdo publica a inadimpléncia da Convenente em relacio
ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o objeto da parceria ouos danos
decorrentes de restrigdo a sua execugio;

m.exigir toda a documentacdo obrigatoria a coleta de dados para emissdo da
Carteira de Identidade, qual seja: Certiddo de Nascimento ou Certiddo de
Casamento — no caso de divorcio, Certiddo de Casamento com averbagdo, CPF
e comprovante de residéncia original.

n.Informar quanto a possibilidade de inser¢do dos seguintes documentos: CNH,
Titulo de Eleitor, PIS/PASEP, Cartdo Nacional de Saude, Certificado Militar e
Carteira Profissional e demais documentos opcionais;

o.encaminhar a Concedente os dados biograficos e biométricos coletados,
inicialmente através do sistema hibrido de coleta, e posteriormente, apos a
formalizag@o da cessao dos kits biométricos, exclusivamente através do sistema
de emissdo de carteiras de identidade, para a conferéncia e impressdo pelo
Concedente;

p.divulgar todas as informagdes obrigatorias aos usuarios sobre a documentagdo
necessaria para a expedi¢@o da Carteira de Identidade;

g. ndo ceder ou retirar do local informado neste documento para confecgido dos
documentos de identidade qualquer equipamento de informatica fornecido pelo
Concedente;

0. em caso de problema técnica em algum equipamento de informatica, ndo
realizar qualquer tipo de manutengdo, neste caso, deve informar ao Concedente
para que tome as medidas cabiveis;

p. realizar coleta de impressdes digitais fora do local informado nesse documento
em situagdes em que o usudrio ndo possa se deslocar até o local utilizado pela
Convenente. As situagdes que justificam esse servigo sdo: pessoas portadores
de alguma necessidade/enfermidade que ndo possibilite seu deslocamento.

.

Observagao: as alineas “q” e “0” aplicam-se exclusivamente as Convenentes que
receberem equipamentos de informatica da Concedente.

CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA




O presente acordo tera a vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, com eficacia a
partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,

através de Termo Aditivo, mediante justificativa, observando o disposto no artigo 57,
da Lei 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

7.1. Fica designado(a), pelo Concedente, como Gestor(a) deste Acordo de
Cooperacio o(a) servidor(a) WSTANIA MARIA RODRIGUES FONSECA,
portador(a) do RG n° 748.498/SSP/RN e do CPF n° 429.309.874-72, ¢ como Fiscal,
o(a) servidor(a) JOAO MARIA GALVAOQ, portador(a) do RG n° 468.992/SSP/RN
edo CPF n° 465.338.504-15 o ultimo com prerrogativa técnica funcional,
designados(as) por ato publicado no Didrio Oficial do Estado, responsiveis pelo
acompanhamento e fiscalizacio deste Termo.

7.2 Sao fungdes do Fiscal do Termo de Coopera¢do, dentre outras atribuigdes
pertinentes:

a.verificar se o Plano de Trabalho referente a este Termo de Cooperacdo esta
sendo corretamente desenvolvido, relatando as ocorréncias ao gestor do Termo
de Cooperagdo;

b.atuar como interlocutor entre o servidor do Convenente e o gestor do Termo
de Cooperagao.

c.comunicar qualquer irregularidade ou intercorréncia referente a execucdodeste
Termo ao Gestor do Contrato;

d.monitorar o acesso dos servidores cadastrados do convenente ao Sistema de
Identificagdo Civil,

e.anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a consecu¢do
do objeto, adotando as medidas necessarias a regulariza¢do das falhas
observadas.

7.3 Sao fungdes do Gestor do Termo de Cooperagdo, dentre outras atribuigdes
pertinentes:

a.cuidar para que a documentagdo do Termo de Cooperagdo esteja em
conformidade com a legislagdo aplicada;

b.diligenciar para que a execugdo do Termo de Cooperagdo ocorra conforme
previsto no Plano de Trabalho;

c.prestar, sempre que solicitado, informagdes sobre a execug¢do do Termo de

Cooperagao;
d.zelar pelo cumprimento integral do Termo de Cooperagao; %



e.emitir Termo de Conclusdo, atestando o término do Termo de Cooperagéo e o
cumprimento do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DA SEGURANCA DA INFORMACAO:

8.1. Além das disposig¢des, constantes no teor deste Acordo, referentes a Seguranca da
Informacao, deve ainda o Convenente:

a) garantir a manuteng¢ado do sigilo por parte dos operadores quanto as informagdes
dos cidadaos e funcionalidades internas do Sistema de Identificagdo Civil;

b) garantir que as informagdes inseridas no Sistema de Identificagdo Civil estejam de
acordo com a documentagdo apresentada no momento do atendimento;

c) informar aos operadores que as credenciais de acesso ao Sistema de Identificagido
Civil s@o pessoais e intransferiveis;

d) fornecer acesso seguro a Internet para uso do Sistema de Identificagdo Civil;

e) garantir o uso adequado dos equipamentos cedidos pelo ITEP para utiliza¢do do
Sistema de Identificag¢do Civil;

f) impedir que sejam realizadas manutengdes ou quaisquer alteracdes nos
equipamentos cedidos pela Concedente, exceto mediante autorizagdo da Convenente;

e) impedir que as informagdes disponibilizadas pelo Sistema de Identificagao Civil
sejam copiadas e armazenadas em dispositivo de armazenamento ou quaisquer outros
sistemas de informagao, exceto mediante justificativa e explicitamente autorizadas pela
Convenente;

1) disponibilizar e manter canal de acesso remoto através de software a ser definido
pela Concedente aos computadores que operam o Sistema de Identificagdo Civil.

8.2 A Convenente informara a Concedente quaisquer incidentes de seguranca da
informagao (descumprimento das clausulas de que tratam o caput) relacionados ao
Sistema de Identificagdo Civil.

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAO DE CONTAS:

9.1. Deverao ser apresentadas ao fiscal do Acordo as prestagdes de contas parciais do
Convenente a Concedente, até o 5° dia util do més, referente a coleta e inser¢ao de
dados para emissdo de Carteiras de Ildentidades, possibilitando mais uma etapa de
conferéncia e comprovag¢do dos dados coletados, compondo-se, no minimo, dos

seguintes documentos: %



a.relatorio de execugdo do objeto;

b.encaminhamento de todos os  prontudrios fisicos coletados no
meésantecedente;

c.indicagdo da fase ou etapa de execugdo em que esta o Termo de Cooperagio,
demonstrando a compatibilidade com o descrito no Plano de Trabalho;

d.relagdo das etapas concluidas.

9.2 A prestacdo de contas final devera ser apresentada no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados do término da vigéncia deste Termo de Cooperagdo, compondo-se, no
minimo, dos seguintes documentos:

a.relatorio de cumprimento do objeto;

b.devolugdo dos documentos ndo entregues, até o tltimo dia da vigéncia deste
Acordo.

9.3. Compete ao fiscal receber, analisar e aprovar a prestagdo de contas mensal e final
do convenente.

9.4. Em ndo sendo aprovada devera ser diligenciada para imediata corregdo pelo
convenente.

9.5. Em ndo sendo corrigido o convenente ficara sujeito as sangdes administrativas,
penais e civis cabiveis.

CLAUSULA DECIMA — DAS VEDACOES

10.1. Fica terminantemente proibida:

a) a emissdo de Carteiras de Identidade fora de local previamente
autorizado pelo Concedente;

b) aemissdo de Carteiras de Identidade por servidores ndo cadastrados pela contratada
no Sistema de Identificagado Civil,

¢) inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a inser¢do de dados falsos, alterar ou
excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos dedados
da Administragdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem
ou para causar dano, em conformidade com o art. 313-A, do Decreto Lei n° 2.848 de
07 de Dezembro de 1940;

d) realizar a¢des de cidadania para a emissdo de documentos de identidade, tal

atividade compete exclusivamente ao Concedente.
Paragrafo Primeiro. Os servidores indicados pelo Convenente para a realizacdo do



servico de emissdo de Carteiras de Identidade assinardo Termo de
Responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo, afirmando estarem cientes
de tais vedagoes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO E DA SUSPENSAO

10.1. Este convénio podera ser rescindido de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente, mediante informagdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, ou ainda por descumprimento de qualquer clausula deste acordo,
independente de notificagdo.

10.2. A Concedente podera, a qualquer tempo, suspender a execugdo deste Convénio
para apuragao de possivel descumprimento das clausulas convencionadas neste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE

12.1 Os servidores indicados pelo Convenente para a realizagdo do servigo de Coleta
e inser¢do de dados para emissdo de Carteiras de Identidade assinardo Termo de
Responsabilidade, conforme modelo constante do Anexo.

12.2 Em caso de confirmagdo da inobservancia aos termos do presente instrumento,
sera aberto processo administrativo para apura¢do da responsabilidade, sem prejuizo
da responsabilidade civil e penal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

Este Acordo de Cooperagdo podera ser alterado por Termo Aditivo, mediante proposta
de quaisquer das partes, devidamente formalizada e justificada, condicionado a analise
e decis@o da Concedente, nos termos da legislagdo vigente, vedada a modifica¢do da
natureza do seu objeto.



CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA TRANSFERENCIA DE RECURSOS

Nao havera transferéncia voluntéaria de recursos financeiros entre os participes para a
execugdo do presente Termo de Cooperagdo Técnica. As despesas necessarias a plena
consecug¢ao do objeto acordado, tais como: pessoal, deslocamentos, comunicacdo entre
os Orgdos e outras que se fizerem necessarias, correrdo por conta das dotagdes
especificas constantes nos orgamentos dos participes. Os servigos decorrentes do
presente termo serdo prestados em regime de cooperagdo mutua, ndo cabendo aos
participes quaisquer remuneragdes pelos mesmos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo entre as partes acordantes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAOQO

A eficacia do presente Acordo ou de seus aditamentos, fica condicionada a publicagdo
do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado, a qual devera ser providenciada pela
Concedente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Natal/RN como competente para dirimir eventuais
questdes provenientes da execugdo deste Acordo de Cooperagdo, ndo resolvidas no
ambito administrativo.

E por estarem de pleno acordo as partes, assinam o presente documento em 03 (trés)
vias de igual teor.

Natal, 13 de janeiro de 2023.

Marcos José Brandao Guimaraes

Diretor Geral do ITEP
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Francisco Nunes da Silva

Presidente da Camara Municipal de Sao José

dI_o ampest re
rancisco Nunes da Silv

Vereador Presxdente
CPF: 490.678.264-72




